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Zertifikatslehrgang 

IHK-Fachkraft  
Rechnungswesen
Baustein: Buchführung und Abschluss
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IHK Akademie 
Orleansstraße 10–12, 81669 München 
Tiefgarage der IHK Akademie in der Orleansstraße 10–12 
(gebührenpflichtig, Bezahlung nur mit Girocard oder  
Kreditkarte möglich)

GLEKO-Gebäude | 5. und 6. Stock 
Rosenheimer Str. 139, 81671 München 

Mit öffentlichen Verkehrsmitteln ist die Akademie mit der S-Bahn 
(Linie S1–S8) oder mit der U5 sowie der Tram oder den Buslinien 
100, 149, 213, X30 ( jeweils Haltestelle Ostbahnhof) sowie 54, 55, 58, 
62, 68, 145, 155 ( jeweils Haltestelle Orleansstraße) zu erreichen.  
Vom Ostbahnhof laufen Sie ca. 5 Minuten zur IHK Akademie.

Veranstalter 
IHK Akademie München und Oberbayern gGmbH

www.ihk-akademie-muenchen.de



Nutzen

Ein funktionierendes Rechnungswesen ist ein unverzichtbares 
Kontroll- und Führungsinstrument. Dazu gehört zunächst, 
buchungsrelevante Sachverhalte erkennen, Geschäftsvorfälle 
in Buchungssätze kleiden und diese auf den entsprechenden 
Konten verbuchen zu können. Das Wissen um die Auswertung 
des Jahresabschlusses sowie Bilanzanalyse und -kritik vervoll-
ständigen die Kompetenzen der Mitarbeiter/-innen im Rech-
nungswesen. 

Zielgruppe

Dieser Zertifikatslehrgang wendet sich an Interessenten mit 
kaufmännischen und verwaltungstechnischen Grundkennt-
nissen. Um die vermittelten Inhalte effizient und nutzbringend 
anwenden zu können, sollten die Teilnehmer/-innen über 
grundlegende Kenntnisse der kaufmännischen Grundrechenar-
ten (z.B. Zinsrechnen, Dreisatz etc.) verfügen. 

Abschluss

Die regelmäßige Teilnahme und der bestandene Abschlusstest 
werden durch ein IHK-Zertifikat bestätigt.

Anmeldung

Bitte melden Sie sich unter www.ihk-akademie-muenchen.de  
an

Inhalt

• Gesetzliche Grundlagen der Buchführung
• Inventur, Inventar und Bilanz
• Buchen auf Bestandskonten
• Buchen auf Erfolgskonten
• Abschreibung der Anlagegüter
• Umsatzsteuer beim Ein- und Verkauf
• Privatentnahmen und Privateinlagen
• Organisation der Buchführung
• Buchungen in wichtigen Sachbereichen
• Personalbereich
• Buchhalterische Behandlung der Steuern
• Jahresabschluss
• Betriebswirtschaftliche Auswertung des Jahresabschlusses
• Beurteilung der Bilanz (Bilanzkritik)

IHK-Fachkraft Rechnungswesen 
Baustein: Buchführung und Abschluss

Buchführung und Abschluss 
(100 U-Std.)

Kosten- und Leistungs- 
rechnung (80 U-Std.)

Steuerrechtliche Grund- 
lagen (100 U-Std.)

Buchhaltung mit EDV
(48 U-Std.)

IHK-Fachkraft Rechnungswesen

optional:

Ihre Bildungsmanagerin
Bettina Simon

Telefon 089 5116-5114
bettina.simon@ihk-akademie-muenchen.de


