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are flr Auszubilden

Azubi-Fit
Besser durch die Ausbildung, besser durch die Prifung!

Gezielte Prifungsvorbereitung und fachspezifische Inhalte stehen
im Mittelpunkt von Azubi-Fit. Prifungsvorbereitung bieten wir fir
folgende Berufsgruppen an:

® Technische Berufe
= [T-Berufe
® Kaufménnische Berufe

Vorbereitung zur schriftlichen Abschlusspriifung

Die Struktur der Priifung, die Art der Fragen und die erwarteten
Ergebnisse werden anhand von praktischen Ubungen erl3utert.
Prifungssituationen werden trainiert, Ldsungsstrategien ent-

wickelt und besprochen. Der Ablauf der Priifung wird simuliert.

Vorbereitung zur praktischen Abschlussprifung

Die Teilnehmer lernen das Prifverfahren der IHK kennen, so dass
sie ihre betriebliche Projektarbeit oder ihren Arbeitsauftrag zielori-
entiert auswahlen und die Abschlussprasentation vorbereiten
kénnen. Das Fachgesprach wird trainiert und die Teilnehmer er-
halten ein fundiertes Feedback.

Die aktuellen Termine
und Detailprogramme mit
Mdoglichkeit zur Online-

Anmeldung finden Sie unter:

www.ihk-azubi.de



lhre Ansprechpartnerin

Alle Themen bieten wir als Inhouse Training an, angepasst genau
an die Bedrfnisse Ihrer Auszubildenden.

Bitte kontaktieren Sie mich:

Jana Sebus
> Tel. 089 5116-554
> sebus@muenchen.ihk.de

Seminarort

Rosenheimer Platz

IHK-Akademie
Miinchen

st Martin-Str.  (E)

IHK-Akademie Miinchen
OrleansstraBe 10-12, 81669 Miinchen

o
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) Man kann einen Menschen nichts
lehren, man kann ihm nur helfen,
es in sich selbst zu entdecken.

Galileo Galilei



Lern- und Gedachtnistraining
> 1 Tag, 9.00-18.00 Uhr
> Preis: 140 €

Sie lernen wirkungsvolle Lerntechniken kennen, mit denen Sie Ihr
Gehirn spielerisch zu Hochstleistungen bringen. Sie erfahren, wie
.gehirngerechtes Lernen" funktioniert und wie Sie damit jeden
Lernstoff leichter und schneller auffassen und langer behalten
konnen.

Inhalt
= Lerninhalte schnell und sicher verarbeiten
= Beim Lesen das Wesentliche behalten
= Mind-Mapping - Aufzeichnungsmethode
= Geddchtnisleistung schnell und sicher steigern:
= |erninhalte schnell und zuverldssig im Gedéchtnis speichern

= Fremdworte und Vokabeln dauerhaft im Langzeitgeddchtnis
verankern

= Referate und Prasentationen konzeptfrei vortragen

Die aktuellen Termine
und Detailprogramme mit
Maoglichkeit zur Online-

Anmeldung finden Sie unter:

WWw.ihk-azubj.de



Business English
> 1Tag, 9.00-17.00 Uhr
> Preis: 120 €

Sie bauen Ihren Selbstbewusstsein im Umgang mit der englischen
Sprache auf. Im Fokus steht die praktische Anwendung lhrer
schulischen Englischkenntnisse in verschiedenen Business Situa-
tionen, wie bei Geschaftsempfangen, Telefonaten, E-Mails oder
Meetings.

Inhalt

= Small Talk - Héflichkeitsformen und feststehende Redewen-
dungen im Umgang mit internationalen Kunden, Kollegen und
Besuchern

= English on the Telephone - Grundlagen fir einen guten Ton und
professionellen Umgang am Telefon

= Emails - Grundlagen fir die effektive Firmenkorrespondenz

= |nterviews auf Englisch erfolgreich meistern - mit Kunden, Ge-
schaftspartnern oder bei internen Gespréachen

Die aktuellen Termine
und Detailprogramme mit
M@oglichkeit zur Online-

Anmeldung finden Sie unter:



Knigge und Telefontraining
> 1 Tag, 9.00-17.00 Uhr
> Preis: 120 €

Das Seminar vermittelt praxisnah und in lockerer Form moderne
und angemessene Umgangsformen, deren Beherrschung im Be-
rufsleben unerldsslich sind. Einzel- und Gruppentbungen, Rollen-
spiele und Diskussion sorgen flr einen hohen Praxisanteil und
sichern den Transfer in den Ausbildungsalltag.

Inhalt

= Situationen, in denen sich Azubis unsicher sind

= Umgangsformen in der personlichen Kommunikation

= Dresscode fiir Manner und Frauen

= Do’sand Dont’s

= Grundlagen der professionellen Gesprachsfiihrung am Telefon
= Systematisches Vorgehen bei eingehenden Telefonaten

= Telefonate fiihren: Gesprachsaufbau, positive Erdffnung, richti-

ges Melden, aktives Zuhdoren, Vereinbarungen treffen, positiver
Gesprachsabschluss
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Kommunikationstraining
> 1Tag, 9.00-17.00 Uhr
> Preis: 120 €

Inhalt

= Was kennzeichnet ,schwierige Situationen"?

= Grundlagen von Kommunikation

= Einflihrung in die ,gewaltfreie Kommunikation”

= Die Kunst des Zuhdrens

= Feedback geben und nehmen

= Praktische Ubungen und Fallbeispiele aus dem Berufsalltag

Priifungsangst erfolgreich bekdmpfen

> 1 Abend, 17.00-21.00 Uhr
> Preis: 60 €

Inhalt

= Priifungsangst - was steckt dahinter?

= Symptombearbeitung [ Arbeit an den Ursachen
= Umgang mit sich selbst

= Methoden zur Stressbewaltigung, Entspannungs- und Konzen-
trationsmethoden

= effizientes Zeitmanagement zur Priifungsvorbereitung
= Erfolgreich lernen: Lerntyp und Lernstrategien
= Uberzeugend auftreten in der miindlichen Priifung



Bewerbungstraining
> 112 Tag, 9.00-17.00 und 17.00-21.00 Uhr
> Preis: 180 €

Sich zu bewerben heiBt nicht nur einen tabellarischen Lebenslauf
zu erstellen und allgemeine Anschreiben zu verfassen. Professio-
nelle Bewerbungen, die zum Erfolg fiihren, bendtigen eine gute
Vorbereitung. Schwerpunkt des Seminars liegt im Uben von Be-
werbungsgesprachen.

Inhalt
= Aufbau von Bewerbungsunterlagen

= Kriterien flr Lebenslauf und Foto
= Anschreiben verfassen

= Online Bewerbungen

= Jobsuche

= Bewerbungsgesprache simulieren

Die aktuellen Termine
und Detailprogramme mit
M@dglichkeit zur Online-

Anmeldung finden Sie unter:

WWw.ihk-azubj.de



e'Berufe

© istockphoto.com/Catherine Yeulet

) Jedes mal, wenn du alle Antwor-
ten gelernt hast, wechseln sie alle
Fragen.

Oliver Otis Howard
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Technisches Zeichnen

Grundlagen
> 4 Abende, 17.30-20.45 Uhr
> Preis: 180 €

Inhalt

= Zeichnungsarten, Zeichnungsnormen, Zeichnungsformate,
Zeichengerate

= Ansichten

= |inienarten

= Darstellungen

= |sometrische und dimetrische Zeichnungen

= BemaBung und Beschriftung

Zeichnungslesen
> 4 Abende, 17.30-20.45 Uhr
> Preis: 180 €

Inhalt
= Masseintragungen

= Lesen von Sticklisten

= Darstellungen

= Oberflichenangaben

= Zeichnungsvereinfachung
= Toleranzen und Passungen

= Erstellen von Einzelteilzeichnungen aus einer Baugruppe
mit anschlieBender BemaBung
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Pneumatik

Grundlagen
> 6 Abende, 16.00-19.15 Uhr und 1 Samstag, 8.00 bis 15.00 Uhr
> Preis: 490 €

Inhalt

= Physikalische Grundlagen der Drucklufttechnik

= Kolbenkraft, Arbeitsdruck und Luftbedarf

= Drucklufterzeugung, -verteilung und -aufbereitung
= Signal-, Steuer-, Stell- und Antriebsglieder

= Schaltpldne und Funktionsdiagramme

= Pneumatische Grundschaltungen

Gitteraufbau
> 6 Abende, 16.00-19.15 Uhr
> Preis: 390 €

Inhalt

= | ogische Verknlipfungsarten

= Selbsthaltesteuerung

= Steuerung mit Signalspeicherung

= Steuerung mit Einzelzyklus [ Dauerzyklus
= Steuerung mit Zeitgliedern

= Ablauf-/Folgesteuerung



Mechatroniker/-in

Online Priifungsvorbereitung

> 12 Wochen betreutes Online Lernen
> Preis: 228 €

Ihre Vorteile

= flexibles Lernen - wann und wo Sie mochten

= komprimierte Fiihrung durch alle prifungsrelevanten Themen
mit Aufgaben und Musterldsungen, FactSheets zum Ausdrucken
(FESTO-Lernbausteine)

= individueller Coach, den Sie bei inhaltlichen Fragen kontaktieren
konnen und mit dem Sie liber Chat- und Online-Konferenzen in

Ufung zy bekom-

men” Mathjgs Baumeister

..War O,S SUper"
Denis kap/e

«Insgesamt¢ top geplant
und durchgeﬁjhrt."
nnina Frytph
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Industriemechaniker
Anlagenmechaniker
Konstruktionsmechaniker

In den Seminaren flr den Teil 1 und Teil 2 der schriftlichen Ab-
schlussprufung lernen Sie die Prifungsanforderungen kennen.
Sie bekommen einen Uberblick tiber die Themen und Art der Fra-
gen, Sie probieren die Priifung live. In dem Seminar werden die
Prufungsfragen sowie auch die Falle aus der Praxis behandelt.

Teil 1 - schriftliche Abschlusspriifung
> 4 Abende, 17.30-20.45 Uhr
> Preis: 180 €

Inhalt

= Schriftliche Aufgaben Teil A [ B

= Arbeitsaufgabe: mechanische, pneumatische bzw.
elektropneumatische Baugruppe

Teil 2 - schriftliche Abschlusspriifung
> 2 Samstage, 8.00-15.00 Uhr
> Preis: 250 €

Inhalt
= Schriftliche Aufgaben Teil A/ B
= Wirtschaft und Sozialkunde



Industriemechaniker
Anlagenmechaniker
Konstruktionsmechaniker

Teil 2 - Facharbeiterpriifung

Variante 1 Fachgesprach

> 2 Abende, 16.00-19.15 Uhr und 2 Samstage, 8.00-15.00 Uhr
> Preis: 390 €

Sie lernen die Struktur der Priifung in der Variante 1 kennen, kén-
nen somit lhren Arbeitsauftrag zielorientiert auswahlen und die
Arbeitsunterlagen flr das Fachgesprach aufbereiten. Sie ben mit
Ihren Arbeitsunterlagen das Fachgesprach und erhalten nachher
ein Feedback.

[nhalt
m Das Prifverfahren der IHK

= Facharbeiterpriifung Variante 1 - von der Anmeldung bis zum
Fachgesprach

= Der Antrag
= Das Fachgesprach
= Simulation der Priifung

Die aktuellen Termine
und Detailprogramme mit
M@oglichkeit zur Online-

Anmeldung finden Sie unter:

WWw.ihk-azybj,de
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Elektroniker

Facharbeiterpriifung VDE - Teil 1 und Teil 2
> 4 Abende, 17.30-21.15 Uhr
> Preis: 250 €

In diesem Kurs erlangen Sie das nétige Hintergrundwissen, um
die in der Facharbeiterpriifung geforderte VDE-Sicherheitspriifung
durchfiihren zu kénnen. In den praktischen Ubungs- und Trai-
ningsteilen werden Sie mit Ihrer eigenen Messausriistung unter
prifungséhnlicher Situation Erfahrungen sammeln.

Inhalt
= Flektrische Grundlagen
= \/DE-Priifung:
= Funktionsweise der unterschiedlichen SchutzmaBnahmen

= Analyse und Hintergriinde der unterschiedlichen
Messverfahren

= Abprifen von geerdeten Systemen
= Abprifen von schutzisolierten Systemen
= Sichten-Messen-Priifen und Protokollieren



Elektroniker

Facharbeiterpriifung Teil 2

Variante 1 - Fachgesprach

> 2 Abende, 17.30-21.15 Uhr und 1 Samstag, 7.00-18.00 Uhr
> Preis: 320 €

Sie lernen die Struktur der Priifung in der Variante 1 kennen, kén-
nen somit lhren Arbeitsauftrag zielorientiert auswahlen und die
Arbeitsunterlagen fiir das Fachgesprach aufbereiten. Sie trainieren
mit Ihren Arbeitsunterlagen das Fachgesprdch, danach erhalten
Sie ein Feedback.

[nhalt
= Das Prifverfahren der IHK

= Facharbeiterprifung Variante1
= Der Arbeitsauftrag (Analyse)

= Der Antrag

= Das Fachgesprach

= Simulation der Priifung

Die aktuellen Termine
und Detailprogramme mit
Mdoglichkeit zur Online-

Anmeldung finden Sie unter:

19
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k
) Esist ein groBer Vorteil im Leben,
die Fehler, aus denen mal lernen
kann, maglichst frih zu begehen.

Winston Churchill
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IT-Berufe Online Priifungsvorbereitung
> 12 Wochen betreutes Online Lernen

> Preis: 228 €
> speziell fur jeden IT-Beruf:
> Informatikkaufmann/-frau
> Systemkaufmann/-frau
> IT-Systemelektroniker/-in
> Fachinformatiker/-in Systemintegration
> Fachinformatiker/-in Anwendungsentwicklung

lhre Vorteile

= flexibles Lernen - wann und wo Sie mochten

= komprimierte Fiihrung durch alle prifungsrelevanten Themen
mit Aufgaben und Musterldsungen

= individueller Coach, den Sie bei inhaltlichen Fragen kontaktieren
kénnen und mit dem Sie Gber Chat- und Online-Konferenzen in
permanentem Kontakt stehen

Die aktuellen Termine
und Detailprogramme mit
Méglichkeit zur Online-

Anmeldung finden Sie unter:

WWw.ihk-azybj,de

21
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IT-Berufe Teil A

praktische Abschlusspriifung
> 4 Abende, 17.30 - 20.30 Uhr
> Preis: 160 €

Sie lernen zu den verschiedenen Phasen der Projektarbeit die Min-
destanforderungen kennen, bekommen einen kurzen Leitfaden,
lernen wichtige Punkte rund um die Dokumentation und Prdsen-
tation und erhalten Hinweise zum Fachgesprach. Dabei tauschen
Sie sich mit anderen Auszubildenden aus und erhalten ein Feedb-
ack zu Ihren Projektplanen und Prasentationsfertigkeiten.

Inhalt

= Priifung im Allgemeinen

= Was ist eigentlich ein Projekt?
= Projektantrag

= Dokumentation

= Prisentation

= Fachgespréch

Die aktuellen Termine
und Detailprogramme mit
Méglichkeit zur Online-

Anmeldung finden Sie unter:

WWw.ihk-azybj,.de



IT-Berufe Teil B

schriftliche Abschlussprifung
> 8 Abende, 17.30 - 21.15 Uhr
> Preis: 390 €

Mit diesem Kurs bieten wir Ihnen einen Uberblick tiber die Themen
und die Art der Fragen. Anhand von praktischen Ubungen erldu-
tern wir die Struktur der Priifung, die Art der Fragen und die er-
warteten Ergebnisse. Priifungssituationen werden trainiert,
Lésungsstrategien entwickelt und besprochen.

Inhalt

= Ganzheitliche Aufgabe | (Fachqualifikation)

= Ganzheitliche Aufgabe Il (Kernqualifikation)

= Wirtschafts- und Sozialkunde

= Simulation der Priifung

= Wiederholung der wichtigsten Themenschwerpunkte:
= Netzwerktechnik und IT-Grundlagen
= WISO und BWL-Grundlagen
= Datenbanken und Softwareentwicklung

23



iIsche Berufe

© istockphoto.com/Justin Horrocks

)) Begangene Fehler kdnnen nicht
besser entschuldigt werden als mit
dem Gesténdnis, dass man sie als
solche erkenne.

Serafin Estébanez Calderon
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Burokaufmann/-frau

praktische Abschlusspriifung
> 4 Abende; 18.00-21.00 Uhr
> Preis: 160 €

Inhalt

= Wissen zur Priifung

= Biiroorganisation

= Auftrags- und Rechnungsbearbeitung
= |ager

= Personal

= Simulation der Priifung

schriftliche Abschlussprifung
> 8 Abende; 18.00 - 21.00 Uhr
> Preis: 320 €

Inhalt

= Wissen zur Priifung

= Biirowirtschaft

= Rechnungswesen

= Wirtschafts- und Sozialkunde
= Simulation der Priifung
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Burokaufmann/-frau
Kaufmann/-frau fiir Birokommunikation

Informationsverarbeitung
> 4 Abende, 18.00 Uhr bis 21.00 Uhr
> Preis 160 €

Prufungsvorbereitung fir die praktische Prifung bei Kaufmann/-
frau fur Birokommunikation und Birokaufmann/-frau. Die In-
halte werden erst theoretisch vermittelt und dann mit den
Teilnehmern gemeinsam erarbeitet und gelibt.

Inhalt
= \orbereitung auf die Abschlusspriifung - Word

= Geschaftsbrieferstellung nach der DIN Norm 676 und 5008
= Serienbrieferstellung
= \orbereitung auf die Abschlussprifung - Excel
= Arbeiten mit Formaten
= Fingabe von Formeln
Die 20 wichtigsten kaufm. Funktionen
= Diagrammerstellung und -bearbeitung



Burokaufmann/-frau
Kaufmann/-frau fiir GroB- und AuBenhandel

Online Prifungsvorbereitung

> 12 Wochen betreutes Online Lernen

> Vorbereitung auf die komplette Priifung
> 3 Présenztermine

> Preis: 380 €

Ihre Vorteile

= flexibles Lernen - wann und wo Sie méchten

= komprimierte Fihrung durch alle prifungsrelevanten Themen
mit Aufgaben und Musterldsungen

= individueller Coach, den Sie bei inhaltlichen Fragen kontaktieren
kénnen und mit dem Sie Gber Chat- und Online-Konferenzen in
permanentem Kontakt stehen

= zur Ergdnzung der Online-Konferenzen wird Prasenzunterricht
an drei festen Terminen durchgeflihrt

Die aktuellen Termine
und Detailprogramme mit
Maoglichkeit zur Online-

Anmeldung finden Sie unter:

www.ihk-azubi.de
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Kaufmann/ -frau fiir Biirokommunikation

praktische Abschlusspriifung
> 4 Abende, 18.00-21.00 Uhr
> Preis: 160 €

Inhalt

= Angebotsverfahren

= Rechnungsstellung und Rechnungspriifung
= Mahnverfahren, Kaufvertrag

= Umweltschutz, Kommunikationswege
= Aufbau- und Ablauforganisation

= Arbeitsplatzgestaltung

= Ausbildungsverhéltnis

= Finstellung und Kiindigung

= Personalbeschaffung, Arbeitsvertrag
= | ohn- und Gehaltsabrechnung

schriftliche Abschlussprifung
> 8 Abende, 18.00 - 21.00 Uhr
> Preis: 320 €

Inhalt

= Wissen zur Priifung

= Birowirtschaft

= Betriebslehre

= Wirtschafts- und Sozialkunde
= Simulation der Priifung



Veranstaltungskaufmann/ -frau

praktische Abschlusspriifung
> 1 Tag, 9.00-16.30 Uhr
> Preis: 110 €

Inhalt

= [nformation tber den Ablauf des Gesprachs

= \orstellung der Priifungsgebiete

® Praktische Ubungssequenzen

= Auftritt, Sicherheit und der Umgang mit Lampenfieber
= Wie Sie kompetent und souverdn wirken

= Simulation der Priifung

schriftliche Abschlussprifung
> 2 Tage, 9.00-16.30 Uhr
> Preis: 190 €

Inhalt
= Wissen zur Priifung

= \eranstaltungsorganisation

= Wirtschafts- und Sozialkunde
= \eranstaltungswirtschaft

= Simulation der Priifung
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Bankkaufmann/-frau

praktische Abschlusspriifung
> 4 Abende, 18.00-21.00 Uhr
> Preis: 160 €

Inhalt

= [nformation tber den Ablauf des Gesprachs
= \orstellung der Priifungsgebiete

® Praktische Ubungssequenzen

= Geld und Vermdgensanlage

= Kontofiihrung

= Finanzierung

= Simulation der Priifung

schriftliche Abschlussprifung
> 8 Abende, 18.00 - 21.00 Uhr
> Preis: 320 €

Inhalt

= Wissen zur Priifung

= Bankwirtschaft

= Rechnungswesen und Steuerung
= Wirtschafts- und Sozialkunde

= Simulation der Priifung



Fachkraft fiir Lagerlogistik

praktische Abschlusspriifung
> 1 Abend (16.00-20.30 Uhr)
> Preis: 90 €

Inhalt

= Durchflihrung einer Inventur

= |nventurbewertung

= Flachen- und Volumenberechnungen
= Kommissionierarbeiten

= Umgang mit der Zahlwaage

= Priifungsgesprache

schriftliche Abschlussprifung
> 4 Tage (9.00 - 17.00 Uhr)
> Preis: 320 €

Inhalt

= Wissen zur Priifung

= Fachrechnen

= Glterbewegung

= Wirtschaft- und Sozialkunde

= | agerprozesse

= Komplettdurchlauf einer Abschlusspriifung
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Kaufmann/-frau fiir Versicherungen
und Finanzen

praktische Abschlusspriifung
> 4 Abende; 18.00-21.00 Uhr
> Preis: 160 €

Inhalt

= Wissen zur Priifung: die Anforderungen der IHK, Formalitéten,
IK-Web

= Das Kundenberatungsgesprach: Visualisierung, Medieneinsatz,
sicherer Auftritt und freies Sprechen

= Fragearten und aktives zuhoren

= Phasen des Gespraches

= Rollenspiele, Feedback

= Die Prifung: Ablauf des Priifungstermins, der Prifungsaus-
schuss, das Gesprach sicher fihren

= Die Generalprobe: Simulation der Priifung

Die aktuellen Termine
und Detailprogramme mit
Méglichkeit zur Online-

Anmeldung finden Sie unter:



Kaufmann/-frau im Einzelhandel

praktische Abschlusspriifung
> 4 Abende, 18.00 - 21.00 Uhr
> Preis 160 €

Inhalte

= Kundenberatung

= \erkaufsgesprache

= Mangelfeststellung [ Reklamation
= Warenannahme

= |agerung

= Verkaufsforderung [ Werbung

= Rechtsformen

= \erjahrung

= Personalwesen

schriftliche Abschlussprifung AO 2004
> 8 Abende, 18.00 - 21.00 Uhr
> Preis 320 €

Inhalte

= Wissen zur Priifung

= Kaufmannische Handelstatigkeit
= Einzelhandelsprozesse

= Wirtschafts- und Sozialkunde

= Simulation der Priifung
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Kaufmann/-frau im Einzelhandel
Verkaufer/-in

schriftliche Abschlussprifung Teil 1 AO 2009
> 8 Abende, 18.00 - 21.00 Uhr
> Preis 320 €

Inhalte

= Wissen zur Priifung

= Verkauf und Marketing

= Warenwirtschaft und Rechnungswesen
= Wirtschafts- und Sozialkunde

= Simulation der schriftlichen Priifung

Kaufmann/-frau im Einzelhandel
Industriekaufmann/-frau
Kaufmann/-frau fir Bliirokommunikation

Online Priifungsvorbereitung

> 12 Wochen betreutes Online Lernen
> Preis: 228 €

Ihre Vorteile

= flexibles Lernen - wann und wo Sie mochten

= komprimierte Fiihrung durch alle prifungsrelevanten Themen
mit Aufgaben und Musterldsungen

= individueller Coach, den Sie bei inhaltlichen Fragen kontaktieren
kénnen und mit dem Sie Gber Chat- und Online-Konferenzen in
permanentem Kontakt stehen



ve Prfjfungsvor—
as Uben der
nn ich nyn ge-

fung gehen
Silvia Hary

«Sehr hilfreicp
Lisa Kast|

«Hat mir gut weitergeholfen,
sehr zy €mpfehlen"
arco Merte/

«Bin vol| Zufrieden und fijhje
mich gut Vorbereijtet”
Sebastign Schumacher

,,Informativ und
empfehlenswert"
Tobigs Schréder

Die aktuellen Termine ]
und Detailprogramrpe m
ogli i Online-
Maglichkeit zur . |
Anrgeldung finden Sie unter



Industriekaufmann/-frau

praktische Abschlussprifung -
Thema & Report

> 1Tag, 9.00 - 16.30 Uhr

> Preis: 110 €

Inhalt

= Wissen zur Priifung: die Anforderungen der IHK, Antrag und
Genehmigung der Fachaufgabe, Termine, Formalitaten

= Das Thema: Auswahl und Definition, Handlungshilfen fir die
optimale Aufbereitung des Fachthemas

= Der Report: Gestaltung von Form und Inhalt, Bedeutung und
Wichtigkeit des Reports, Tipps und Tricks

praktische Abschlussprifung -
Présentation & Fachgesprach
> 3 Abende, 17.30 - 20.30 Uhr

> Preis: 140 €

Inhalt

= Die Gestaltung der Prdsentation: Présentationsmittel kennen-
lernen und ausprobieren, Visualisierung, Medieneinsatz

= Der Vortrag der Présentation: sicherer Auftritt und freies Spre-
chen, Kérpersprache, Zeitmanagement

= Das Fachgesprach: Ablauf des Priifungstermins, der Priifungs-
ausschuss, das Gesprach sicher fiihren
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Industriekaufmann/-frau

schriftliche Abschlussprifung
> 8 Abende, 18.00 - 21.00 Uhr
> Preis: 320 €

Inhalt

= Wissenswertes zur Priifung: die Anforderungen der IHK, Forma-
litdten, Informationen Uber den Ablauf

= \orbereitung auf die schriftliche Abschlusspriifung: Geschaft-
sprozesse , Kaufméannische Steuerung & Kontrolle, Wirtschafts-
und Sozialkunde ,

= Simulation der Priifung

Die aktuellen Termine
und Detailprogramme mit
Méglichkeit zur Online-

Anmeldung finden Sie unter:

37



g zu den Seminar

Anmeldung

Jana Sebus

Telefon: (089) 5116- 554

Fax: (089) 4 80 23 88

E-Mail: sebus@muenchen.ihk.de
IHK-Akademie Miinchen Westerham
OrleansstraBe 10-12

81669 Miinchen

Auszug aus unseren Teilnahmebedingungen
gegentiber Unternehmen

Zahlung
Das Teilnahmeentgelt ist mit Rechnungsstellung fallig und unter
Angabe der Rechnungsnummer zu zahlen.

Riicktritt

Der Teilnehmer kann bis 14 Tage vor Beginn der Veranstaltung
schriftlich zurlcktreten. Bei spaterer schriftlicher Abomeldung ist
der Veranstalter berechtigt, 309% des Rechnungsbetrages als Ko-
stenpauschale zu verlangen bzw. einzubehalten. Bei Absagen am
Vortag oder am Veranstaltungstag betragt die Kostenpauschale
100%. Die Kostenpauschale entfallt, wenn ein Ersatzteilnehmer
benannt wird. Falls die Veranstaltung durch den Veranstalter ab-
gesagt werden muss, werden bezahlte Entgelte erstattet; weitere
Anspriiche sind ausgeschlossen.

Unsere vollstdndigen Teilnahmebedingungen finden Sie unter der
Internetadresse www.akademie.ihk-muenchen.de oder senden
wir lhnen auf Wunsch gerne zu.
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en fur'/Auszubildende

Fax-Anmeldung - 089 4802388

zum Seminar:

Termin

Vorname Zuname
Geb. Datum

E-Mail

Auszubildende/-er im Beruf

Rechnungsanschrift
[] privat

] Firma

Firma

Ansprechpartner

StraBe

PLZ Ort

Telefon Fax

Layout und Satz:
Martina Rehberg, www.deliciousdesign.de

Druck:
Druckkultur, Miinchen

Fotos:
www.istockphoto.com
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IHK-Akademie

Miinchen.Westerham

Miinchen

OrleansstraBe 10-12
81669 Miinchen
Telefon: 089 5116-570

Offentliche Verkehrsanbindung:

S1 bis S8 oder U5 zum Ostbahnhof,
von dort ca. 5 Minuten zu FuB,
Tiefgarage vorhanden

Westerham

Von-Andrian-Str. 5
83620 Feldkirchen-Westerham
Telefon: 08063 910

I H K IHK-Akademie
MiinchensWesterham

IHK fiir Miinchen und Oberbayern

www.akademie.ihk-muenchen.de



